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1. O Plano de Contrata¢oes Anual

0 plano de contratagies anual esta previsto no Inciso VIl do Artigo 12 da Lei Federal n®
14.133/2! conforme seque:

Art.12. No processo licitatdrio, observar-se-a o sequinte:

VIl - a partir de documentos de formalizagdo de demandas, os orgéos responsdvers pelo
plangjamentn de cada ente federativo poderdn, na forma de requlamento, elaborar plano de
contratagdes anual com o objetivo de racionalizar as contratagies dos drgsos e entidades sob
Sua Competencia, garantir o alinfiamento com o sev planejamento estratégico  subsidiar a
Blaboragsn das respectivas leis orgamentarias,

S 2] plano de contratagdes anual de que trata o inciso V| do caput deste artigo
deverd ser divulgado & mantido 8 disposigdo do publico em sitio eletrénico oficial e serd
observado pelo ente federativo na realizagdn de licitagies  na execugdn dos contratos,

No Estado de S&o Paulo, o plano de contratagiies anual estd requlamentado no Decreto
n? 67.689/73 e traz sua definigéo no Inciso V do Artigo 22 conforme seque:

Artigo 2° - Para fins do disposto neste decreto, considera- se:

V - plano de contratagies anual- documento que consolida s demandas que o drgdo ou 4
entidade plangja contratar no EXercicio SubSequents ao de sua elaboragan;




2. Os atores envolvidos e suas
atribuicoes

Os atores envolvidos na elaboragéo do Plano de Contratagéo Anual (PCA) estdo
definidos no Artign 2 do Decreto n® 67.689/73 conforme segue:

Artigo 2° - Para fins do disposto neste decreto, considera-se:

[ - autoridade competente: agente publico responsavel por autorizar  abertura de processos
de licitapdo, a celebragdo de contratos ou & ordenagdn de despesas, no dmbito do drgdo ou da
entidade, ou, ainda, por encaminfiar 0s processas de contratagdn para as centrals de compras
de que trata o artigp 18/ da lei federal n® /4135 de /° de abril de Z07)
Il - requisitante: agente ou unidade responsével por identificar a necessidade e requerer g
contratagsn de bens, Servigos e obras;

Nl - drea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-gperacional sobre o objeto
demandadn, responsdvel por analisar o documento de formalizagéo de demands, e promaver a
agreqgagsn de valor e a compilagsn de necessidades de mesma natureza;

VI - setor de contratagoes: unmidade responssvel peln plangiaments, coordenagdn e
aCompanfiaments das agies destinadas 8s contratagies, no ambito do drgdo ou da entidade:

8 1° - [ls papéis de requisitante e de drea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, detenfia conhecimento técnico-
gperacional sobre o objeto demandads, observado o disposto no inciso /l] deste artigo.

No ambito da EACH, apas trabalhos e anélises da Comisséo para o Acompanhamento do
Orgamento Anual, do Plano de Contratagies Anual (PCA) e dos Processos de Aquisigies de
Bens e Servigos da EACH e a Definigao de suas Atribuigies, instituida através da Portaria EACH




n? 24/73, estabeleceu-se os sequintes atores e suas atribuigies, com base na dindmica de
atuagdo das diversas areas que compiem a estrutura administrativa e gerencial da Unidade:

Atores e atribuigdes:

o JSolicitante: docentes e funcionarios administrativos

Todo servidor, docente ou técnico-administrativo, que identificar a necessidade de
aquisigdo de bens e, ou, contratagéo de servigos para o adequado funcionamento da EACH.

0 solicitante devera demandar do requisitante da area técnica compativel com o objeto
desejado a elaboragio do Documento de Formalizagio de Demanda (DFD), conforme areas
especificadas nas atribuigies do requisitante.

Para aqueles materiais que ndo estiverem vinculados &s areas técnicas especificas, o
solicitante devera buscar o apoio de um requisitante da sua area (no caso dos docentes a drea
académica).

: importante ressaltar que caso a contratagéo resulte em um contrato de servigos o
fiscal designado para acompanhar o contrato serd indicado no DFD para aprovagéo da
autoridade competente. Para materiais e equipamentos deve ser indicado, também no DFD, um
responsavel pelo acompanhamento da entrega e recebimento dos produtos.

e [Requisitante: funcionario técnico administrativo

Servidores técnicos administrativos formalmente designados pelas chefias e/ou pela
Autoridade Competente.

0 requisitante & o responsével por reunir as demandas apresentadas pelos solicitantes
vinculados & sua #rea, sejam elas oriundas de docentes ou servidores técnicos
administrativos. 0 requisitante é o responséavel pela elaboragéo do Documento de Formalizagao




de Demanda (DFD) e da planilha consolidada de demandas da sua &rea, para tanto, ele devers
receber do solicitante as informagies basicas necessarias para a elaboragéo do DFD.

Seguem abaixo as Areas técnicas especificas:

[) Infraestrutura e manutengdo: obras. reformas, ferramentas, material elétrico e
hidréulico e servigos associados;

7) laboratdrios: materiais e equipamentos de uso laboratorial (todo tipo) e servigos
associados;

d) Informética: materiais, equipamentos e insumos dos grupos relacionados & Tl e
audiovisual e servigos associados;

4) Ginasio: material esportivo e servigos associados;

a) Biblioteca: livros, periadicos e servigos associados;

E) Transporte: servigos relacionados a transporte;

Observagéo: A Area Académica tratara das solicitagiies néo técnicas dos docentes.

e JSetor de Contratagiies: Segéo de Licitagdes e Contratos e Segdo de Materiais

Chefias dos Setores de Materiais e Llicitagies e Contratos ou pessoa(s) por ela

indicada(s).

F responsavel por identificar necessidades de aquisigio/contratagdo do praprio Setor
de Materiais e/ou Llicitagies, bem como avaliar a adequagio dos dados registrados pelos
setores requisitantes nos documentos de formalizagio de demanda (DFDs) e as planilhas de
demandas consolidadas das &reas, agrupar os itens conforme a sua natureza/classe, definir
as modalidades de licitagio e/ou dispensa/inexigibilidade de licitagéo, elaborar a agenda de
contratagies conforme a priorizagéo dos DFDs e submeter o PCA ao Financeiro/Contabilidade
para compatibilizar o PCA com a distribuigio orgamentéria da Unidade e as verbas extra-
orgamentarias.

e [ontabilidade e Financeiro: Assisténcia Técnica Financeira e Segéo de Contabilidade

Chefia do Setor de Contabilidade/Financeiro ou pessoa(s) por ela indicada(s).




E responsavel por identificar necessidades de aguisigao/contratagdo do praprio Setor
de Contabilidade/Financeiro, bem como avaliar o Plano de Contratagies Anual (PCA)
consolidado, enviado através da planilha final consolidada de todas as éreas, pelo Setor de
Contratagies realizando a previséo/alocagéo orgamentéria para sua execugio e submeter o
Plano de Contratagies Anual (PCA) com a previsdo/alocagdo orgamentdria para anélise da
autoridade competente.

e Autoridade competente: Diretoria (Diretor e Vice)
Diretoria da Escola de Artes, Cigncias e Humanidades.

F responsével por aprovar a priorizagdo das demandas, avaliar e submeter o Plano de
Contratagies Anual (PCA) para a aprovagéo do Conselho Técnico Administrativo (CTA).

Apds a aprovagio, autorizar, se for o caso, o envio do Plano de Contratagies Anual
(PCA) a Reitoria, autorizar a publicagéo no site da EACH e, se for o caso, autorizar a publicagéo
no Portal Nacional de Contratagies Piblicas.

o [TA
Conselho Técnico Administrativo da EACH.

E responsével pela aprovagdo do Plano de Contratagies Anual (PCA) compativel com a
distribuigo orgamentaria anual da Unidade.

e Publicagdo do PCA: Segéo de Licitagiies e Contratos e Segdo de Materiais

Apds a aprovagéo pelo CTA e a autorizagéo da Autoridade Competente a publicagéo do Plano de
Contratagiies Anual (PCA) serd realizada pelo Setor de Contratagies no site da EACH.




3. Planilha de demandas para o plano
de contratag¢oes anual

Esta planilha & de preenchimento obrigatério do requisitante e sequird o padréo

estabelecido abaixo:

Imagem meramente ilustrativa
Esta planilha sera disponibilizada anualmente para todos os requisitantes.




4. Documento de Formalizacao de
Demanda (DFD) padronizado

De acordo com a definigdo dos perfis dos atores e suas respectivas atribuigies. a
Comisséo criada pela Portaria EACH 24/23 definiu dois padries de Documentos de
formalizagdo de demanda (DFD) conforme seque:

41 Para o solicitante
EACH
DOCUMENTO DE FORMALIZAC[\O DE DEMANDA
SOLICITANTE
.’.‘
Dados do Solicitante Nome:
N2 USP:
e-mail:
Telefone:
Solicitagdo Material/ Servigo:
Quantidade:
Descrigdo sucinta do objeto Objeto:
Finalidade e Justificativa Finalidade (para qué?):
Justificativa (por qué?):
Data de utilizagdo Data:
Grau de prioridade ooie bbb, g
1) Alta:inviabiliza uma atividade fim
(deve ser justificada)
2) Média: prejudica uma atividade fim
3) Baixa: ndo inviabiliza ou prejudica
atividade fim
Responsavel pelo Nome:
acompanhamento da —
contratagdo/aquisigdo
Area:
Indicagdo de verba orgamentaria | (orcamentaria ou extra-orcamentaria)
Q
Data e Assinatura (sugere-se assinatura eletronica)




0 Documento de Formalizagdo de Demanda do solicitante & facultativo. Caberd ao requisitante
definir a sua necessidade, conforme a complexidade do objeto (materiais, equipamentos ou
Servigos) a ser contratado.

4.2 Para o requisitante
EACH

DOCUMENTO DE FORMALIZAC[\O DE DEMANDA
REQUISITANTE

Nome da drea requisitante m’ requisitante:
ou técnicacoma NEUSP:
identificagdo do e-mail:
responsavel Telefone:

DEMANDA (OBJETO) Material/ Servigo:
Quantidade:

Estimativa de valor:

Data pretendida da ENTREGA/USO:
(obs.: as entregas ocorrem entre Abril do ano seguinte ao
PCA até Margo do ano subsequente ao PCA)

Grau de Prioridade (baixa, média, alta):
1) Alta:inviabiliza uma atividade fim (deve ser
justificada)
2) Média: prejudica uma atividade fim
3) Baixa: ndo inviabiliza ou prejudica atividade fim

Vinculagdo com outra contratacdo (sim/ndo - qual):

Descrigdo sucinta do Objeto | Objeto:

Classe BEC/ ou GOV.BR (obrigatério):
Codigo (facultativo):
Solicitantes Atendidos Solicitantes Atendidos:
Finalidade:
Finalidade e Justificativa
Justificativa:
3 Nome:
Responsavel pelo T—
acompanhamento da Kesas
contratagio/aquisigdo
Indicagdo de verba (orgamentaria ou extra-orcamentaria)

orgamentaria

Data e Assinatura (sugere-se assinatura eletronica)

0 Documento de Formalizagdo de Demanda do requisitante & obrigatdrio e devera ser enviado
ao Setor de Contratagdes dentro dos prazos estabelecidos pela Comissao.




5. Fluxograma

SOLICITANTE

(Docentes/Servidores Técnico-Administrativos)

CONTABILIDADE E ASSISTENCIA FINANCEIRA

(Compatibilizar PCA com a distribuicao orcamentdria e verbas
extra-orcamentarias)

AUTORIDADE COMPETENTE
(Aprova versao inicial do PCA)

REQUISITANTE
Servidor Técnico- Administrativo designado e

Areas Técnicas (Informéatica, Manutenc3o, Laboratérios,
Infraestrutura, Ginasio, Biblioteca e Transportes)

SETOR DE CONTRATAGOES

(Secao de Materiais e Secdo de Licitacoes e Contratos - PCA e
agenda de contratacdo)

CTA
(Aprova versao final do PCA)

PUBLICACAO DO PCA
(Site)




6. Prazos

Os prazos relacionados ao envio da documentagéo do Plano de Contratagies Anual
(PCA) serao definidos anualmente pela Comisséo para o Acompanhamento do Orgamento Anual,
do Plano de Contratagies Anual (PCA) e dos Processos de Aquisigies de Bens e Servigos da
EACH e a Definigio de suas Atribuigiies, em conformidade com o Decreto n® 67.689/723 e
eventuais orientagdes da Reitoria da LSP.

7. Objetivos esperados

Conforme o Artigo 4° do Decreto n? G67.689/23 os objetivos esperados séo os
sequintes:

Artigo 4° - / elaboragdo do plano de contratagies anual pelos drgsos e peldas entidades tem
como objetivas:

[ - racionalizar as contratagies das respectivas unidades administrativas, promovends &
centralizagdo £ compartilhaments, a fim de obter economia de escals, padronizagdn de
produtas e Servigos € redugsn de custos processuars:

/Il - garantir o alinhaments com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanga existentes;

M - subsidiar a elaboragdo das leis orgamentdrias;

IV - evitar o fracionamento de despesas;

V - sinalizar intengies ao mercado fornecedor, de farma a aumentar o dislogo potencial, a
Jropenséa 4 inovagsn e ncrementar a competitividade.




8. Anexos

Portaria de designacao EACH e Decreto Estadual

PORTARIA EACH 024/23 de 18.05.2023

Dispde sobre criacéo da Comissdo para o Acompanhamento do Orgamento Anual,
do Plano de Contratagies Anual (PCA) e dos Processos de Aquisicies de Bens e
Servigos da EACH e a definigéio das suas atribuigdes.

0 Diretor da Escola de Artes, Cigncias e Humanidades (EACH) da Universidade de Séo
Paulo (USP). no uso de suas atribuigiies legais, regimentais e estatutarias. considerando a
necessidade de maior eficiéncia e eficacia na execugdo orgamentéria anual e da mudanga nos
procedimentos e fluxos processuais para as aquisigies de bens e servigos da EACH, com base
na Lei no 14.133/202! e seus requlamentos, baixa a seguinte

PORTARIA

Artigo [® Fica criada a Comisséo para o Acompanhamento do Orgamento Anual, do Plano
de Contratagies Anual (PCA) e dos Processos de Aquisigiies de Bens e Servigos da EACH,
comissan assessora da Diregéo da EACH.

Artign 2% - Sao atribuigies da Comisséo para o Acompanhamento do Orgamento Anual,
do Plano de Contratagies Anual (PCA) e dos Processos de Aquisigies de Bens e Servigos da

EACH:

. Indicar melhorias na execugéo orgamentaria buscando mais eficiéncia e eficacia na
aplicagéo dos recursos destinados a Unidade;

. Propor procedimentos para a elaboragéo do Plano de Contratagies Anual (PCA);

ll.  Elaborar normativas, fluxogramas, documentos e regulamentos internos, acompanhar o

cumprimento das exigéncias constantes na Lei no 14133/202] e dos seus respectivos




requlamentos no Estado de Sao Paulo, bem como contribuir na melhoria dos processos e
procedimentos para as aquisigiies de bens e servigos da EACH, por meio dos objetivos
estabelecidos nesta portaria, estabelecendo proposta de agies.

Artign 3® - Séo objetivos da Comisséo para o Acompanhamento do Orgamento Anual, do
Plano de Contratagdes Anual (PCA) e dos Processos de Aquisigies de Bens e Servigos da EACH:

. Assessorar a Diregéo da EACH na delegagéo de competéncia dos agentes piblicos
envolvidos nos processos de aquisigiies de bens e servigos da EACH, com a formalizagao das
suas designagies e/ou atribuigies;.

. Operacionalizar a implantagéo da Lei no 14.133/202 na EACH;

lll. ~ Acompanhar e efetivar a implantagdo das medidas regulamentagies da Llei no

14.133/2021 no Estado de Sao Paulo:

IV.  Acompanhar e efetivar a implantagéo das medidas, no &mbito das compras piblicas,
determinadas pela Reitoria da USP;

V. Elaborar normativas, fluxogramas, documentos e regulamentos internos para o
cumprimento das obrigagies legais e padronizar os processos de aquisigiies de bens e

servigos da EACH:

V. Receber, analisar, discutir e propor agies de curto, médio e longo prazo para viabilizar
a melhoria dos processos e procedimentos para as aquisicies de bens e servigos na EACH;

VIl.  Propor a Diregéo encaminhamentos junto aos setores responséveis pelas aquisigies de
bens e servigos da EACH visando a otimizagéo das agies, quando necesséario;

VIl Propor a Diregéo agies junto a Reitoria da USP para o encaminhamento de questies
relacionadas as compras pablicas, quando necessario;

IX.  Contribuir na divulgagéo das agies da Comisséo junto & comunidade da EACH e da USP;

X.  Acompanhar a execugdo orgamentéria em conformidade com 0 Plano de Contratagies

Anual (PCA):

Xl.  Elaborar relatorios de acompanhamento e de indicadores da execugdo orgamentéria e

do Plano de Contratagies Anuais (PCA) a serem apresentados a Diregéo e ao Conselho Técnico

Administrativa.




Artign 4° - A Comisséo para o Acompanhamento do Orgamento Anual, do Plano de
Contratagies Anual (PCA) e dos Processos de Aquisigies de Bens e Servigos da EACH serd
composta por:

. Marisa Cantadore Casa, Assistente Técnico Financeiro;

l.  Nilva Fatima de Souza, Assistente Técnico Administrativo;

l.  Caroline Gonzalez Giansante, Contadora Chefe;

IV.  Leonardo Marras Xavier, Chefe da Segéo de Licitagies e Contratos;
V. Luiz Gomes de Carvalho, Chefe da Segdo de Materiais

Vl.  Rafael Henrique Biscaro, Técnico para Assuntos Financeiros;

VIl. ~ Dener Sanches, Técnico em Compras;

VIl. - Paulo Ciotti Frias, Técnico para Assuntos Administrativos.

Paragrafo dnico - A Comisséo para o Acompanhamento do Orgamento Anual, do Plano
de Contratagies Anual (PCA) e dos Processos de Aquisigies de Bens e Servigos da EACH sera
coordenada pela servidora Marisa Cantadore Casa, Assistente Técnico Financeiro e sera
secretariada por um membro da Comisséo a ser indicado pela coordenadora da Comisséo.

Artigo 0° - Esta Portaria entra em vigor na presente data.

Séo Paulo, 18 de maio de 2023.
Prof. Dr. Ricardo Ricci Uvinha

Diretor




Decreto n? 67.688, de 3 de maio de 2023

Regulamenta o inciso VIl do artigo 12 da Lei federal n? 14.133, de 1° de abril de 2021, para
dispor sobre o plano de contratagdes anual no ambito da Administragéio Piblica direta e
autdrquica

TARCISIO DE FREITAS, GOVERNADOR DO ESTADD DE SAD PAULD, no uso de suas atribuiges

|egais, Decreta:

Artigo 12 - Este decreto requlamenta o inciso VIl do artigo 12 da Lei federal n? 14133, de [® de
abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagiies anual no &mbito dos drgéos e
entidades da Administragio Pablica direta e autérquica.

Artigo 2° - Para fins do disposto neste decreto, considera-se:

| - autoridade competente: agente pablico responsavel por autorizar a abertura de processos
de licitagéo, a celebragéo de contratos ou a ordenagéo de despesas, no &mbito do drgédo ou da
entidade, ou, ainda, por encaminhar os processos de contratagio para as centrais de compras
de que trata o artigo 181 da Lei federal n? 14.133, de 12 de abril de 202I;

|l - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade e requerer a
contratagio de bens, servigos e obras;

Il - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagio de demanda, e promover a
agregagéo de valor e a compilagéo de necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizagio de demanda: documento que fundamenta o plano de
contratagiies anual, por meio do qual a 4rea requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratagéo;

V - plano de contratagies anual: documento que consolida as demandas que o drgéo ou a
entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo;

VI -setor de contratagies: unidade responsédvel pelo planejamento, coordenagdo e
acompanhamento das agies destinadas as contratagies, no ambito do Grgéo ou da entidade;
VIl - Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagies - PGC: ferramenta

informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administragéo de Servigos



https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386674335/inciso-vii-do-artigo-12-da-lei-n-14133-de-01-de-abril-de-2021
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386674351/artigo-12-da-lei-n-14133-de-01-de-abril-de-2021
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/1191669267/lei-14133-21
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/635819483/artigo-1-do-decreto-n-67689-de-03-de-maio-de-2023-de-sao-paulo
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386674335/inciso-vii-do-artigo-12-da-lei-n-14133-de-01-de-abril-de-2021
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386674351/artigo-12-da-lei-n-14133-de-01-de-abril-de-2021
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/1191669267/lei-14133-21
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/635819829/artigo-2-do-decreto-n-67689-de-03-de-maio-de-2023-de-sao-paulo
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/635819827/inciso-i-do-artigo-2-do-decreto-n-67689-de-03-de-maio-de-2023-de-sao-paulo
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386671112/artigo-181-da-lei-n-14133-de-01-de-abril-de-2021
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/1191669267/lei-14133-21
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/635819825/inciso-ii-do-artigo-2-do-decreto-n-67689-de-03-de-maio-de-2023-de-sao-paulo
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/635819822/inciso-iii-do-artigo-2-do-decreto-n-67689-de-03-de-maio-de-2023-de-sao-paulo
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/635819817/inciso-iv-do-artigo-2-do-decreto-n-67689-de-03-de-maio-de-2023-de-sao-paulo
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/635819814/inciso-v-do-artigo-2-do-decreto-n-67689-de-03-de-maio-de-2023-de-sao-paulo
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/635819812/inciso-vi-do-artigo-2-do-decreto-n-67689-de-03-de-maio-de-2023-de-sao-paulo
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/635819810/inciso-vii-do-artigo-2-do-decreto-n-67689-de-03-de-maio-de-2023-de-sao-paulo

Gerais - SIASG, disponibilizada pelo Poder Executivo federal, para elaboragio e
acompanhamento do plano de contratagies anual pelos drgdos e pelas entidades de que trata
o artigo |2 deste decreto.

8 19 - (s papeis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
piblico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigies, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso Il deste artigo.

8 7% - A definigéo dos requisitantes e das dreas técnicas ndo ensejard. obrigatoriamente, a
criagéo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos argéos e das entidades.

Artigo 3% - O plano de contratagies anual serd elaborado no Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagies - PGC, observados os procedimentos estabelecidos no
respectivo manual técnico operacional e normas que forem editadas pela Secretaria de bestéo
e boverno Digital.

Artigo 4° - A elaboragdo do plano de contratagiies anual pelos drgéos e pelas entidades tem
como objetivos:

| - racionalizar as contratagiies das respectivas unidades administrativas, promovendo a
centralizagio e compartilhamento, a fim de obter economia de escala, padronizagio de
produtos e servigos e redugio de custos processuais;

I - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanca existentes;

Il - subsidiar a elaboragéo das leis orgamentérias;

|V - evitar o fracionamento de despesas;

V - sinalizar intengiies ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial, a
propenséo a inovagéo e incrementar a competitividade.

Artigo a? - Até o final de junho de cada exercicio, os drgéos e as entidades elaboraréo os seus
planos de contratagies anual, os quais conterdo todas as contratagies que pretendem realizar
no exercicio subsequente, incluidas as contratagies diretas, nas hipoteses previstas nos
artigos 74 e 7o da Lei federal n? 14. 133, de [® de abril de 2021

8 |2 - s drgéos e as entidades com unidades de execugéo descentralizada poderao elaborar o
plano de contratagies anual separadamente por unidade administrativa, com consolidagdo
posterior em documento dnico.

8 7%- 0 periodo de que trata o "caput” deste artigp compreenderd a elaboragéo, a
consolidagéo e a aprovagio do plano de contratagies anual pelos argaos e pelas entidades.
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Artigo B2 - Ficam dispensadas de registro no plano de contratagies anual:

| - as informagies classificadas como sigilosas, nos termos da Lei federal n® 12,927, de 18 de
novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipateses legais de sigilo;

|l - as contratagies realizadas por meio de regime de adiantamento, nas hipateses previstas
nos artigos 12 e 22 do Decreto n? 53.980, de 29 de janeiro de 2009 ;

Il - as hipoteses previstas nos incisos V| a VIl do artign 70 da Lei federal n? 14.133, de ° de
abril de 202I;

IV - as pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o §
2% do artigo 90 da Lei federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021,

Paragrafo anico - Na hipatese de classificagéo parcial das informagiies de que trata o inciso |
deste artigo, as partes ndo classificadas como sigilosas serdo cadastradas no Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratagies - PG, quando couber.

Artigo 7° - Para elaboragio do plano de contratagies anual, o requisitante preencherd o
documento de formalizagio de demanda no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratagies - PGC com as segquintes informagies:

| - justificativa da necessidade da contratagao;

|| - descrigéo sucinta do objeto;

|Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;
|V - estimativa preliminar do valor da contratagéo, por meio de procedimento simplificado;

V - indicagéo da data pretendida para a conclusdo da contratagéo, a fim de néo gerar prejuizos
ou descontinuidade das atividades do drgéo ou da entidade;

V| - grau de prioridade da compra ou da contratagéo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo drgéo ou pela entidade contratante;

VIl - indicagéno de vinculagio ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagdo
de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratagies serdo realizadas;

VIl - nome da &rea requisitante ou técnica com a identificagéo do responsével.

Paragrafo dnico - Para cumprimento do disposto no “caput” deste artigo, os drgdos e as
entidades observardo, no minimo, o nivel referente & classe dos materiais ou ao grupo dos

servigos e das obras dos Sistemas de Catalogacan de Material, de Servigos ou de Obras do

Boverno federal.
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Artign 82- 0 documento de formalizagio de demanda poderd, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante & area técnica para fins de andlise, complementagéo das
informagiies, compilagéo de demandas e padronizagéo.

Artign 92 - As informagiies de que trata o artigo 7° deste decreto seréo formalizadas no
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagies - PGC até a primeira quinzena de
maio do ano de elaboragdo do plano de contratagies anual.

Artigo 10 - Encerrado o prazo previsto no artigo 32 desde decreto, o setor de contratagies
consolidard as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas 4reas técnicas e adotara
as medidas necessarias para: - retificagdo abaixo - Retificagdo no “caput” do artigo 10, leia-se
COMO SEQUE & Nd0 coma constou:

Artigo 10 - Encerrado o prazo previsto no artigo 92 deste decreto, o setor de contratagies
consolidard as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas 4reas técnicas e adotara
as medidas necessérias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas @ racionalizagéo de esforgos de contratagdo, & economia de
escala e & mitigagéo do risco de fracionamento de despesas;

|l - adequar e consolidar o plano de contratagiies anual, observado o disposto no artigo 4°
desde decreto;

|Il - elaborar o calendario de contratagéo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a
data estimada para o inicio do processo de contratagio e a disponibilidade orgamentéria e
financeira.

8 12 - [ prazo para tramitagio do processo de contratagio ao setor de contratagiies constard
do calendario de que trata o inciso |l deste artigo.

8 7% - 0 processo de contratagéo de que trata o 8 |2 deste artigo serd acompanhado de estudo
técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo
necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forga de trabalho na
instrugéo do processo.

8 37 - [ setor de contratagies concluird a consolidagéo do plano de contratagies anual até a
primeira quinzena de junho do ano de sua elaboragéo e o encaminhard para aprovagdo da
autoridade competente.

Artigo Il - Até o final de junho do ano de elaboragéo do plano de contratagies anual, a
autoridade competente aprovard as contratagies nele previstas, por meio do Sistema de
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Planejamento e Gerenciamento de Contratagées - PGC, observado o disposto no artigo 2° deste
decreto.

8 1%- A autoridade competente poderd reprovar itens do plano de contratagies anual ou
devolvé-lo ao setor de contratagiies, se necessério, para realizar adequagies junto as dreas
requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no "caput” deste artigo.

8 7% - [ plano de contratagdes anual aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado
no Portal Nacional de Contratagies Piblicas, observado o disposto no artigo 13 deste decreto.
Artigo 12 - A aprovagio do plano de contratagies anual de drgéos ou entidades com unidades
de execugdo descentralizada poderd ser delegada & autoridade competente da unidade a que
se referir, observado o disposto no artigo | deste decreto.

Artigo 13 - 0 plano de contratagies anual dos drgéos e das entidades serd disponibilizado no
Portal Nacional de Contratagies Puablicas.

Paragrafo dnico - Os argdos e as entidades disponibilizardo, em seus sitios eletranicos, o
enderego de acesso ao respectivo plano de contratagies anual no Portal Nacional de
Contratagiies Publicas, no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das etapas
de aprovagéo, reviséo e alteragéo.

Artigo 14 - Durante o ano de sua elaboragio, o plano de contratagies anual poderd ser
revisado e alterado por meio de inclusédo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas
sequintes hipoteses:

| -no periodo de 5 de outubro a 15 de novembro do ano de elaboragéo do plano de
contratagies anual, para a sua adequagdo & proposta orgamentéria do drgdo ou da entidade
encaminhada ao Poder Legislativo; e

|l - na quinzena posterior & publicagéo da Lei Orgamentéria Anual, para adequagéo do plano de
contratagies anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo dnico - Nas hipoteses deste artigo, as alteragiies no plano de contratagies anual
seréio aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e |l deste
artigo.

Artigo 13 - Durante o ano de sua execugéo, o plano de contratagies anual poderd ser alterado,
por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo dnico- 0 plano de contratagies anual atualizado e aprovado pela autoridade

competente serd disponibilizado no Portal Nacional de Contratagdes Pablicas, observado o

disposto no artigo 13 deste decreto.
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Artigo 16 - [ setor de contratagies verificard se as demandas encaminhadas constam do plano
de contratagies anual anteriormente & sua execuga.

Paragrafo anico - As demandas que néo constarem do plano de contratagies anual ensejaréo a
sua revisdo, caso justificadas, observado o disposto no artigo [0 deste decreto.

Artigo 17 - As demandas constantes do plano de contratagies anual serdo formalizadas em
processo de contratagdo e encaminhadas ao setor de contratagies com a antecedéncia
necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do artigo 7° deste
decreto, acompanhadas de instrugéo processual, observado o disposto no § 12 do artigo 10
deste decreto.

Artigo 18 - A partir de julho do ano de execugdo do plano de contratagies anual, os setores de
contratagiies elaborardo relatorios de riscos referentes & provavel ndo efetivagio da
contratagdo de itens constantes do plano de contratagies anual até o término daquele
EXErCICiD.

8 12 - [ relatdrio de gestdo de riscos terd frequéncia minima bimestral e sua apresentago
deverd ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

8 79 - [ relatdrio de que trata o 8 2 serd encaminhado & autoridade méxima do 6rgéo ou da
entidade, ou @ quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, para adogio das
medidas de corregio pertinentes.

8 3% - Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagies anual, as contratagies planejadas e
nio realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecugio e, se
pErmanecerem necessérias, serdo incorporadas ao plano de contratagiies referente ao ano
subsequente.

Artigo 13 - Os drgios, as entidades, os dirigentes e os servidores que utilizarem o PGC
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido
de senhas de acesso ou que transgrida as normas de sequranga instituidas.

Paragrafo tnico - Os drgéos e as entidades asseguraréo o sigilo e a integridade dos dados e
das informagies constantes do PGE, e o protegerdo contra danos e utilizagies indevidas ou
desautorizadas.

Artigp 20 - A Central de Compras do Estado, apos a sua instituigdo, poderd, desde que
devidamente justificado, dispensar a aplicagdo do disposto neste decreto ao que for
incompativel com a sua forma de atuagéo, observados os principios gerais de licitagéo e a
|egislagdo pertinente.
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Artign 21 - O Secretério de Gestdo e Governo Digital poderd editar normas complementares
para a execugéo do disposto neste decreto.

Artign 22 - Este decreto e sua disposigéo transitoria entram em vigor na data de sua
publicagéo.

Disposigao Transitaria

Artigo tnico - A elaboragéo de plano de contratagies anual pelos drgéos e entidades da
Administragdo Pablica direta e autdrquica serd facultativa no ano de 20723, tornando-se
nbrigataria a partir do ano subsequente, nos termos deste decreto.

8 [2- Até que se ultimem as medidas necessérias para utilizagdo do PGC, serd admitida a
utilizagéo de ferramenta ou sistema praprios para elaboragéo do plano de contratagies anual.
8 7%- Na hipotese de que trata o & |2 deste artigo, a integra do plano aprovado serd
disponibilizada no sitio eletrénico do respectivo 6rgéo ou entidade.

Palacio dos Bandeirantes, 3 de maio de 2023.
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